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Zapytanie ofertowe

Gmina Czarna Dabréwka w oparciu o art. 4 punkt 8 ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. 2018 ., poz. 1986 z pézn. zm.) oraz na podstawie Zarzadzenia Wojta
nr 41/2015 z dnia 09.06.2015 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Czarnej Dabrowce
»Regulaminu udzielania zaméwient publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosct kwoty 30.000 euro”, zaprasza do zlozenia oferty na

I.

»Swiadczenie ustug obstugi prawnej na rzecz Urzedu Gminy Czarna Dabrowka,
Rady Gminy oraz mieszkancéw Gminy Czarna Dabréwka”

Zamawiajacy:

Gmina Czarna Dabrdowka, ul. Gdatiska 5, 77-116 Czarna Dabréwka

tel. 59/821-26-43, faks. 59/821-26-44, e-mail: gmiga(@czarnadabrowka.pl

II.

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug biezacej pelnej obstugi prawnej $wiadczonej na rzecz
Urzedu Gminy Czarna Dabréwka, Rady Gminy oraz mieszkaicéw Gminy Czarna Dabrowka
Zakres obstugi obejmuje miedzy innymi:

1)
2)
3)

4)

5)

III.

2)
3)

Iv.

udzielanie porad 1 konsultacji prawnych,

sporzadzanie opinii prawnych,

sporzadzanie i/lub weryfikacje pod katem formalnoprawnym projektéw dokumentéw pochodzacych
od Zamawiajacego lub przez niego otrzymywanych, w tym: umdw, wewnetrznych aktéw
normatywnych, decyzji, pism,

udzielanie informacji o zmianach przepiséw prawa, uchybieniach w zakresie ich przestrzegania oraz
skutkach uchybief,

biezaca wspolpraca i udzielanie wyjasnieri pracownikom Zamawiajacego w zakresie stosowania
przepisbw prawna oraz aktéw wewnetrznych obowiazujacych u Zamawiajacego - w zakresie
wykonywanych przez nich zadan,

reprezentowanie Zamawiajacego przed organami paristwowymi w szczegdlnosci przed sadami,
uczestnictwo w wskazanych posiedzeniach Rady Gminy,

oraz innych ustalonych z Zamawiajacym.

Warunki zlecenia

Obsluga prawna winna by¢ wykonywana w siedzibie Zamawiajacego lub kancelarii Wykonawcy
w przecigtnym wymiarze co najmniej 8 godzin tygodniowo, przy czym co do zasady obecnosé
Wykonawcy w siedzibie urzedu Zamawiajacego winna mieé miejsce dwa razy w tygodniu.

Ustala sig rowniez mozliwos¢ konsultacji telefonicznych oraz za posrednictwem poczty elektroniczne;.
Ustugi beda swiadczone na podstawie pisemnej umowy zawartej z osoba lub podmiotem uprawnionymi
do swiadczenia ustug prawniczych w rozumieniu ustawy o radcach prawnych lub ustawy prawo o
adwokaturze, w ktorej okreslone zostana szczegétowe warunki §wiadczenia ushug,

Okres swiadczenia ustug

Okres, na ktory zostanie zawarta umowa: od dnia podpisania umowy do konica roku 2019.



D)

2)

Kryteria wyboru oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaC bedzie wylacznie
kryterium ceny — cena 100%.

Cena - Iaczna kwota brutto okreslona przez Wykonawce.

Punktacja waznych ofert dokonana zostanie w nastepujacy sposob:

najnizsza oferowana cena spoérdd wszystkich ofert

Cena = x 100 pkt.
cena badanej oferty

Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem platniczym.

VL

VIL

1)

VIII.

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.

Opis sposobu przedstawienia ceny
Wykonawca zobowiazany jest przedstawic miesigczng ceng brutto wraz z rozbiciem na ceng netto oraz

podatek od towaréw 1 ustug wedlug stawki obowiazujacej na dzien skladania ofert.
Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem platniczym, z dokladnoscia do
drugiego miejsca po przecinku.

Miejsce i termin zYoZenia ofert:

Oferte mozna zlozy¢ faksem na nr 59821 26 44 lub droga elektroniczna na adres e-mail:
gmina(@czarnadabrowka.pl lub droga pocztows na adres Urzad Gminy Czarna Dabréwka, ul. Gdanska 5,
77-116 Czarna Dabréwka (liczy si¢ data wplywu, a nie data stempla pocztowego) lub osobiscie
w sekretariacie Urzedu (pokdj nr 6) do dnia 01.03.2019 r. do godz.12%

IX.

1
2)

3)

4)

7)

Wymogi formalne i pozostate informacje:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.

Oferta musi byé podpisana przez osobe/y uprawniona/e do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywal ofert, ktére:

a) wplynely po terminie skladania ofert;

b) nie spelniaja warunkéw wymienionych w niniejszym zapytaniu;

¢) nie odpowiadaja treéci zapytania.

Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiazany bedzie do zawarcia
umowy w formie pisemnej w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Zlozenie niniejszego zapytania nie jest réwnoznaczne ze zloZzeniem zamowienia. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania
przyczyny.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu poswiadczone przez siebie za
zgodnos¢ z oryginatem kopie uprawnien zawodowych o0séb wskazanych przez Wykonawce do realizacji
przedmiotu zamowienia.

Umowa bedzie realizowana tylko w przypadku zabezpieczenia srodkéw na zadanie w budzecie gminy
Czarna Dabrowka na okres objety niniejszym zapytaniem.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO?, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest /wagwa i adres orag dane kontaktowe

gamawiajqeego/ :
Nazwa zamawiajacego: Gmina Czarna Dabrowka
Adres zamawiajacego: ul. Gdanska 5, 77-116 Czarna Dabréwka
Telefon: 59 8212 643

Faks: 59 82 12 644



Adres strony internetowej: www.bip.czarnadabrowka.pl

Adres poczty elektroniczne;: gmina@czarnadabrowka.pl

2) kontakt do IOD: e-mail: gmina(@czarnadabrowka.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamdéwienia, prowadzonym w formie
zapytania ofertowego na podstawie art. 4 punkt 8 ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowieni Publicznych;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezpostednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp,

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *#¥,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

* Wyjasniente: informaga w tym akresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotn
pretwaryajacego isinigje obowiqzek wyznacenia inspekiora ochrony danych osobowych.

™ Wyasnienie:  skorgystanie 3 prawa do  sprostowania nie moge skutkowal miang wyniku  postgpowania
0 udielenie amawienia publicznego ani gmianq postanowien umowy w Fakresic niezgodnym 3 usiawq Pp orag nie mose
narusac integralnoici protokotu orag jego atqeynikomw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia pryetwarzania nie ma astosowania w odniesienin do prechowywania, w cely
Rapewnienia korzystania e Sroakdw ochrony prawnef lub w celu ochrony praw inne osoby fizyeznej lnb prawnej, lub 3 uwags
na wasne wgledy interesu publicznego Unii Europejskief lnb paristwa czlonkowskiego.

XI. Osoba do kontaktu

Osoba upowazniona do udzielenia wszelkich wyjasniei — jest pracownik Urzed

Parszewska tel. 59 82126 43, e-mail: j.parszewska@czarnadabrowka.pl s
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