UCHWALA NR XXXV/392/2014
RADY GMINY CZARNA DABROWKA

z dnia 19 maja 2014 r.

w sprawie Statutu Gminy Czarna Dabrowka.

Na podstawie art.169 ust.4 ustawy z dnia 2 kwietnia 1997 r. - Konstytucja Rzeczypospolitej (Dz. U. z 1997 r., Nr
78, poz. 483) i art.3 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 1., poz. 594) Rada
Gminy Czarna Dabrowka uchwala, co nastgpuje:

STATUT GMINY CZARNA DABROWKA

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Uchwala okresla:

1. ustr6j Gminy Czarna Dabroéwka, zasady tworzenia, taczenia, podzialu i znoszenia jednostek pomocniczych
Gminy oraz udziatu przewodniczacych tych jednostek w pracach rady gminy,

2. organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Czarna Dabrowka, komisji Rady Gminy Czarna
Dabréwka,

3. tryb pracy Wojta Gminy Czarna Dabrowka,

4. zasady: dostgpu obywateli do dokumentéw Rady, jej komisji i Wojta oraz korzystania z nich.
§ 2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1. Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Czarna Dabrowka,

2. Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Czarna Dabrowka,

3. Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Gminy

4. Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjna Rady Gminy

5. Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Czarna Dabrowka

6. Statucie- nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Czarna Dabrowka.

Rozdzial 2.
Gmina

§ 3. 1. Gmina Czarna Dabréwka jest podstawowa jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego, powotana dla
organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Wszystkie osoby, ktore na state zamieszkuja na state na obszarze Gminy, z moca ustawy o samorzadzie
gminnym, stanowia gminng wspolnote samorzadowa, realizujaca swoje zbiorowe cele lokalne poprzez udziat
w referendum oraz poprzez swoje organy.

§ 4. 1. Gmina potozona jest w Powiecie Bytow, w Wojewodztwie Pomorskim i obejmuje obszar 298,3 km?2.

2. Granice terytorialne Gminy okre$la mapa w skali 1:100.000, stanowiaca zatacznik Nr 1 * do niniejszego
Statutu.

3. W Gminie moga by¢ tworzone jednostki pomocnicze: sotectwa i inne jednostki pomocnicze.
4. W Gminie utworzono 22 sotectwa , ktorych wykaz stanowi zatacznik Nr 2 do Statutu.

5. Wojt Gminy prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.

§ 5. 1. W celu wykonywania swych zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne.

2. Wojt Gminy prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 6. 1. Herbem Gminy sa: dwie glowy orle biale w polu bigkitnym, pierwsza w prawo, druga w lewo, migdzy
ktorymi dab ztoty. Wzor herbu okresla zatacznik Nr 3 do Statutu.
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2. Barwy Gminy okresla jej flaga: na placie niebieskim z dwoma pasami bocznymi z6ttymi (pionowo) migdzy
dwoma glowami orlimi bialymi dab z6tty. Wzor flagi okresla zatacznik Nr 4 do Statutu.

§ 7. 1. Siedziba organéw Gminy jest miejscowos¢ Czarna Dabrowka.

Rozdzial 3.
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 8. 1. O utworzeniu, potaczeniu i podziale jednostki pomocniczej Gminy a takze zmianie jej granic rozstrzyga
Rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga by¢ mieszkancy
obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo organy Gminy.

2) utworzenie potaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostaé poprzedzone konsultacjami,
ktorych tryb okresla Rada odrebna uchwata.

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorem utworzenia tej jednostki

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien - wmiar¢ mozliwosci - uwzgledniaé naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne 1 wigzi spoteczne.

2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust.1
§ 9. 1. Jednostki pomocnicze Gminy moga prowadzi¢ gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.

2. Jednostki pomocnicze Gminy gospodaruja samodzielnie srodkami wydzielonymi do ich dyspozycji,
przeznaczajac te srodki na realizacje zadan spoczywajacych na tych jednostkach.

§ 10. 1. Nadzor nad dziatalno$cia organow jednostek pomocniczych, sprawuje Rada przy pomocy Woijta.
2. Za biezaca wspoélpracg z organami jednostek pomocniczych odpowiada Wojt.

§ 11. 1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej ma prawo uczestniczy¢ w sesjach
Rady.

2. Przewodniczacy Rady obowiazany jest umozliwi¢ uczestnictwo w sesjach Rady przewodniczacemu organu
wykonawczego jednostki pomocnicze;.

3. Przewodniczacy moze zabiera¢ glos na sesjach, nie ma jednak prawa do udziatu w gtosowaniu.
§ 12. 1. Rada moze odrgbna uchwalg przekazac jednostce pomocniczej cz¢$¢ mienia komunalnego.

2. Organizacjg, zasady izakres dziatania jednostek pomocniczych oraz zakres zarzadzania ikorzystania
z mienia komunalnego tych jednostek z okresleniem sposobu rozporzadzania dochodami z tego mienia okresla
Rada w drodze odrgbnego statutu kazdej jednostki.

Rozdzial 4.
Organizacja wewnetrzna Rady

§ 13. 1. Rada jest organem stanowiacym i kontrolnym w Gminie.
2. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.
§ 14. Do wewngtrznych organow Rady naleza:
1) Przewodniczacy
2) 1 do 2 Wiceprzewodniczacych,
3) Komisja Rewizyjna,
4) komisje state, wymienione w Statucie,
5) dorazne komisje do okreslonych zadan.
§ 15. 1. Rada dokonuje Wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych nowej kadencji na pierwszej
sesji.
2. Rada powotuje komisje state i dorazne do okreslonych celow odrgbna uchwata okre$lajac przedmiot ich
dzialania oraz sktad osobowy.
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§ 16. 1. Przewodniczacy Rady organizuje pracg Rady i prowadzi jej obrady.
2. Czynno$ci zwigzane ze zwotaniem pierwszej sesji obejmuja:
1) okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji nowo wybranej Rady,
2) przygotowanie projektu porzadku obrad,
3) dokonanie otwarcia sesji,
4) powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem spos$rod radnych obecnych na sesji.

3. Projekt porzadku obrad o jakim mowa w ust.2 pkt 2 powinien obejmowac sprawozdanie Wojta poprzednigj
kadencji o stanie Gminy.

§ 17. Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy, w szczegolnosci:
1) zwoluje sesje Rady,
2) przewodniczy obradom,
3) sprawuje policj¢ sesyjna,
4) kieruje obstuga kancelaryjna posiedzen Rady,
5) zarzadza i przeprowadza gtosowanie nad projektami uchwat,
6) podpisuje uchwaty Rady,
7) czuwa nad zapewnieniem warunkow niezbednych do wykonywania przez radnych ich mandatu

§18. W przypadku odwotania zfunkcji badZz wygasnigcia mandatu Przewodniczacego lub
Wiceprzewodniczacego Rady przed uptywem kadencji, Rada na swej najblizszej sesji dokona wyboru na wakujace
stanowisko.

§ 19. 1. Przewodniczacy, oprocz uprawnien przewidzianych w § 16 pkt 1 Statutu, jest upowazniony do
reprezentowania Rady na zewnatrz.

2. W zakresie, o jakim mowa w ust.1 Przewodniczacy moze dziata¢ przez pelnomocnika.
3. Pelnomocnikiem Przewodniczacego moze by¢ wylacznie radny.

§ 20. Do obowiazkow Wiceprzewodniczacego nalezy wykonywanie zadan zastrzezonych przez ustawg lub
Statut dla Przewodniczacego w razie wakatu na stanowisku Przewodniczacego.

§ 21. Pod nieobecnos$¢ Przewodniczacego jego zadania wykonuje Wiceprzewodniczacy.
§ 22. 1. Przewodniczacy oraz Wiceprzewodniczacy Rady koordynuja z ramienia Rady prace komisji Rady.
2. Podzialu zadan w zakresie, o jakim mowa w ust.1 dokonuje Przewodniczacy Rady.

§ 23. 1. Obstluge Rady ijej organéw zapewnia pracownik Urzedu Gminy, zatrudniony na stanowisku ds.
obstugi Rady.

2. Do zadan Biura nalezy w szczego6lnoSci:

1) Przygotowanie we wspoOlpracy z wiasciwymi merytorycznie stanowiskami pracy materiatlow dotyczacych
projektow uchwat Rady, jej Komisji oraz innych materiatow na posiedzenia i obrady tych organdw;

2) Przechowywanie uchwat podejmowanych przez organy Gminy;

3) Przekazywanie za posrednictwem sekretariatu-korespondencji do i od Rady,jej komisji oraz poszczegdlnych
radnych;

4) Przygotowanie materialow do projektow planow pracy rady i jej komisji;

5) Podejmowanie czynnosci organizacyjnych zwiazanych z przeprowadzeniem sesji, zebran, posiedzen i spotkan
Rady i jej komisji;

6) Protokotowanie sesji, posiedzen, zebran i spotkan;

7) Prowadzenie rejestru uchwat, zarzadzen i innych postanowien Rady i Komisji;

8) Prowadzenie rejestru wnioskdw, zapytan i interpelacji sktadanych przez radnych;
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9) Organizowanie szkolen radnych i cztonkoéw komisji Rady;

3. Obstuge biurowa sesji (wysytanie zawiadomien, wyciagdw z protokotow itp.) sprawuje pracownik Urzedu
Gminy w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady.

4. Pracownik, o ktérym mowa w ust 3 podlega w sprawach merytorycznych Przewodniczacemu Rady.

Rozdzial 5.
Tryb pracy Rady

Sesje Rady

§ 24. 1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetencji, okreslone
w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach, atakze w przepisach prawnych wydawanych na
podstawie ustaw.

2. Oprocz uchwat Rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne
2) deklaracje - zawierajace samozobowiazanie si¢ do okre$lonego postgpowania
3) o$wiadczenia - zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie

4) apele - zawierajace formalnie niewiazace wezwania adresatow zewnetrznych do okreslonego postepowania,
podjecia inicjatywy czy zadania,

5) opinie - zawierajace o$wiadczenia wiedzy czy oceny.

3. Do postanowien, deklaracji, o$wiadczen, apeli iopinii ma zastosowania przewidziany w Statucie tryb
zglaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

§ 25. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czgstotliwoscia potrzebna do wykonania zadan Rady, nie rzadziej
jednak niz raz na kwartat.

2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady.
3. Sesjami zwyczajnymi sa takze sesje nie przewidziane w planie, ale zwolane w zwyklym trybie.
4. Sesje nadzwyczajne sg zwotywane w przypadkach przewidzianych w ustawie.
Przygotowanie sesji
§ 26. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad
2) ustalenie czasu i miejsca obrad,

3) zapewnienie dostarczenia radnym materialow, w tym projektow uchwal, dotyczacych poszczegolnych punktow
porzadku obrad.

3. Sesje zwoluje Przewodniczacy Rady lub z jego upowaznienia Wiceprzewodniczacy.

4. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesyjnych powiadamia si¢ radnych najp6zniej na /5
dni/przed terminem obrad, za pomoca listow lub w inny skuteczny sposob. - goniec, email

5. Zawiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji poswigconej uchwaleniu budzetu i sprawozdania
z wykonania budzetu przesyla si¢ radnym najp6zniej na 14 dni przed sesja.

6. W razie niedotrzymania termindw, o jakich mowa w ust.4 1 5 Rada moze podja¢ uchwate o odroczeniu sesji
1 wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez radnego tylko na
poczatku obrad, przed glosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmiang porzadku obrad.

7. Zawiadomienie o terminie, miejscu iprzedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej
wiadomos$ci w sposob zwyczajowo przyjety ( BIP)

§ 27. 1. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady, po zasiggnigciu opinii Wojta ustala liste¢ os6b zaproszonych
na sesje.
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2. W sesjach uczestnicza- z glosem doradczym - Wojt oraz Sekretarz i Skarbnik Gminy.

3. Do udziatu w sesjach Rady moga zosta¢ zobowiazani kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych
podlegajacych kontroli Rady oraz radca prawny.

Przebieg sesji

§ 28. Wojt obowiazany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w przygotowaniu
i odbyciu sesji.

§ 29. Publicznos$¢ obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.

§ 30. Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w przepisach
powszechnie obowiazujacego prawa.

§ 31. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2.Na wniosek Przewodniczacego obrad badz radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
1 kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust.1 Rada moze postanowi¢ w szczego6lnosci ze wzgledu na
niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych
materiatow lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wlasciwe obradowanie lub podjecie
uchwat.

4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady przed
ich zakonczeniem, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 32. 1. Kolejne sesje Rady zwolywane sa w terminach ustalonych w planie pracy rady lub w terminach
okreslonych przez Przewodniczacego Rady.

2. Postanowienie ust.1 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych, o jakich mowa w § 25 ust.4
§ 33. 1. Rada moze rozpoczaé obrady tylko w obecnosci co najmniej polowy swego ustawowego skladu.

2. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu odbywania posiedzenia
Rady spadnie ponizej polowy skladu; jednakze Rada nie moze wowczas podejmowac uchwat.

§ 34. 1. Sesjg otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.
2. W razie nieobecnosci Przewodniczacego czynno$ci okreslone w ust.1 wykonuje Wiceprzewodniczacy Rady.

3. Rada na wniosek Przewodniczacego Rady moze powotac sposrod radnych Sekretarza obrad i powierzy¢ mu
prowadzenie listy mowcow, rejestrowanie zgltoszonych wnioskow, obliczanie wynikow glosowania jawnego,
sprawdzanie quorum oraz wykonywanie innych czynno$ci o podobnym charakterze.

§ 35. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuly "Otwieram sesj¢
Rady Gminy Czarna Dabrowka".

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocnos$¢ obrad.

§ 36. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie zmiany
porzadku obrad.

§ 37. Porzadek obrad obejmuje w szczeg6lnosci:
1) przyjecie protokdtu z poprzedniej sesji,
2) informacje Przewodniczacego Rady o dziataniach podejmowanych w okresie migdzysesyjnym,
3) sprawozdanie z dziatalno$ci Wojta w okresie migdzysesyjnym, zwlaszcza z wykonania uchwat Rady,
4) rozpatrzenia projektow uchwat, lub zaj¢cie stanowiska,
5) interpelacje 1 zapytania radnych,
6) odpowiedzi na interpelacje zgloszone na poprzednich sesjach,
7) wolne wnioski i informacje.

§ 38. 1. Sprawozdanie o jakim mowa w § 37 ust 3 sktada Wojt lub wyznaczony przez niego zastegpca.
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2. Sprawozdania komisji Rady sktadaja przewodniczacy komisji lub sprawozdawcy wyznaczeni przez komisje.
§ 39. 1. Interpelacje i zapytania sa kierowane do W¢jta Gminy.
2. Interpelacje dotycza spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze.

3. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej przedmiotem oraz
wynikajace zen pytania.

4. Interpelacje sktada si¢ w formie ustnej na sesji Rady Gminy iw formie pisemnej w okresie migdzy
sesyjnym.

5. Przewodniczacy niezwlocznie przekazuje interpelacje adresatowi

6. Odpowiedz na interpelacje jest udzielana w formie pisemnej, w terminie 14 dni - na rece Przewodniczacego
Rady i radnego sktadajacego interpelacje.

7. Odpowiedzi na interpelacje udziela Wojt lub wilasciwe osoby, upowaznione do tego przez Wojta.

8. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajaca, radny interpelujacy moze zwrdcic si¢ do Przewodniczacego
Rady o nakazanie niezwlocznego udzielenia odpowiedzi.

9. Przewodniczacy Rady informuje radnych o zlozonych interpelacjach i odpowiedziach na nie na najblizszej
sesji Rady, w ramach odrgbnego punktu porzadku obrad.

§ 40. 1. Zapytania sktada si¢ w sprawach aktualnych probleméw Gminy, takze w celu uzyskania informacji
o konkretnym stanie faktycznym.

2. Zapytania formutowane sa pisemnie na r¢ce Przewodniczacego Rady lub ustnie, w trakcie sesji Rady.

3. Jesli bezposrednia odpowiedz na zapytanie nie jest mozliwa, pytany udziela odpowiedzi pisemnej w terminie
14 dni.

§ 41. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac dyskusje
nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen; w uzasadnionych przypadkach moze takze
udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.
4. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ glos w kazdym momencie obrad.
5. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym.

§ 42. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, azwlaszcza nad zwigzloscia
wystapien radnych oraz innych 0so6b uczestniczacych w sesji. .

2. Jezeli temat lub sposdb wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zaktocaja porzadek obrad
badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy Rady przywoluje radnego "do porzadku", a gdy przywotanie nie
odniosto skutku moze odebra¢ mu gtos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

3. Postanowienie ust.2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do oséb spoza Rady zaproszonych na sesje.

4. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zaktocaja porzadek obrad badz naruszaja powage
sesji.

§ 43. Na wniosek radnego, Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokédtu sesji wystapienie radnego zgloszone
na pismie, lecz nie wygltoszone w toku obrad, informujac o tym Rade.

§ 44. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskow natury formalne;j,
w szczegolnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum,
2) zmiany porzadku obrad,
3) ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow, zamknigcia listy méwcow lub kandydatow,

4) zakonczenia dyskusji 1 podjgcia uchwaty,
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5) zarzadzenia przerwy,

6) odestanie projektu uchwaty do komisji,
7) przeliczenia gltosow,

8) przestrzegania regulaminu obrad.

2. Wnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje po dopuszczeniu jednego glosu "za"
i jednego glosy "przeciw" wnioskowi, po czym poddaje sprawe pod glosowanie.

§ 45. 1. Po wyczerpaniu listy méwcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie potrzeby zarzadza
przerwg w celu umozliwienia wtasciwej Komisji lub Wojtowi ustosunkowania si¢ do zgloszonych w czasie debaty
wnioskow, a jesli zaistnieje taka konieczno$¢ - przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure gtosowania.

§ 46. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesjg, wypowiadajac formutg
"Zamykam sesj¢ Rady Gminy Czarna Dabrowka".

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust.2 dotyczy takze sesji, ktora objela wigcej niz jedno posiedzenie.
§ 47. 1. Rada jest zwiazana uchwala od chwili jej podjecia.

2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaly moze nastapi¢ tylko w drodze odrgbnej uchwaty podjetej nie
wczesniej, niz na nastgpnej sesji.

3. Postanowienia ust. 2 nie stosuje si¢ w odniesieniu do oczywistych omytek.

§ 48. Do wszystkich o0s6b pozostajacych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub posiedzenia maja
zastosowanie ogdlne przepisy porzadkowe wlasciwe dla miejsca, w ktorym sesja si¢ odbywa.

§ 49. 1. Pracownik Urzgdu Gminy, wyznaczony przez Wojta w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady,
sporzadza z kazdej sesji protokot.

§ 50. 1. Protokoét z sesji musi wiernie odzwierciedla¢ jej przebieg.
2. Protokot z sesji powinien w szczego6lnosci zawierac:

a) numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazywaé¢ numery uchwal,
imi¢ i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta.

b) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

¢) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady i ewentualnym podaniem przyczyn nieobecnosci,
d) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej ses;ji,

e) ustalony porzadek obrad,

f) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty zgloszonych, jak rowniez
uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien,

g) przebieg glosowania z wyszczegolnieniem liczby gloséw "za", "przeciw" i "wstrzymujacych" oraz glosow
niewaznych.

h) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwatly,
1) podpis Przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.

§ 51. 1. W trakcie obrad lub nie pdzniej niz na najblizszej sesji radni moga zgtasza¢ poprawki lub uzupehienia
do protokétu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy Rady po wyshuchaniu protokolanta.

2. Jezeli wniosek wskazany w ust.1 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze wnies¢ sprzeciw do
Rady.

3. Rada moze podja¢ uchwale o przyjecie protokotu z poprzedniej sesji po rozpatrzeniu sprzeciwu, o jakim
mowa w ust.2.
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§ 52. 1. Do protokotu dotacza sig¢ list¢ obecnosci radnych oraz odrgbna list¢ osOb zaproszonych, teksty
przyjetych przez Rade uchwat, usprawiedliwienia oséb nieobecnych, o§wiadczenia i inne dokumenty zlozone na
rece Przewodniczacego Rady.

2. Uchwaly Przewodniczacy Rady dorgcza Wojtowi najpdzniej w ciagu 4 dni od dnia zakonczenia sesji.

3. Wyciagi zprotokolu zsesji oraz kopie uchwal Przewodniczacy Rady dorgcza tym jednostkom
organizacyjnym, ktore sa zobowiazane do okreslonych dziatan, z dokumentow tych wynikajacych.

Uchwaly

§ 53. 1. Uchwaly, o jakich mowa w § 24 ust.1, a takze deklaracje, o$wiadczenia, apele i opinie o jakich mowa
w § 24 ust.2 sg sporzadzone w formie odrgbnych dokumentow.

2. Przepis ust.1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.

§ 54. 1. Inicjatywe uchwatodawcza posiada kazdy z radnych oraz Wojt, chyba, ze przepisy prawa stanowig
inaczej.

2. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegdlnosci:
1) tytut uchwaty,
2) podstawe prawna,
3) postanowienia merytoryczne,
4) w miarg potrzeby okreslenie zrodta sfinansowania realizacji uchwaty.
5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaly i ztozenia sprawozdania po jej wykonaniu,
6) ustalenie terminu obowiazywania lub wejsScia w zycie uchwaty.

3. Projekt uchwaly powinien zosta¢ przedtozony Radzie wraz zuzasadnieniem, w ktorym nalezy wskazac¢
potrzebe podjgcia uchwaly oraz informacj¢ o skutkach finansowych jej realizacji.

4. Projekty uchwat sa opiniowane co do ich zgodnosci z prawem przez radcg prawnego lub adwokata.

§ 55. 1. llekro¢ przepisy prawa ustanawiaja wymog dziatania Rady po zaopiniowaniu tej uchwaty,
w uzgodnieniu lub w porozumieniu z organami administracji rzadowej lub innymi organami, do zaopiniowania lub
uzgodnienia przedktadany jest projekt uchwaly przyjety przez Rade.

2. Postanowienie ust.1 nie ma zastosowania gdy z przepisdéw prawa wynika, ze przedtozeniu podlega projekt
uchwaty Rady, sporzadzony przez Wojta.

§ 56. Brak tresci

1. Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Rady, o ile ustawy nie stanowig inacze;j.

2. Przepis ust.1 stosuje si¢ odpowiednio do Wiceprzewodniczacego prowadzacego obrady.

§ 57. 1. Wojt ewidencjonuje oryginaty uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje z protokotami sesji Rady.

2. Odpisy uchwat przekazuje si¢ wtasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci zaleznie od ich tresci.
Procedura glosowania

§ 58. W glosowaniu biora udzial wytacznie radni.

§ 59. 1. Glosowanie jawne odbywa sig przez podniesienie reki.

n.n

2. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad, podlicza oddane glosy "za", "przeciw"
i "wstrzymujace si¢" sumuje je iporownujac z lista radnych obecnych na sesji, wzglednie ze sktadem Iub
ustawowym sktadem Rady, nakazuje odnotowanie wynikow glosowania w protokole sesji.

3. Do przeliczenia gloséw Przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ radnych.
4. Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy obrad.

§ 60. 1. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczgcia Rady, przy czym
kazdorazowo Rada ustala sposob gltosowania, a samo gltosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady Komisja
Skrutacyjna z wytonionym sposrod siebie przewodniczacym.

Id: OAITX-RCNGH-VNQIN-EAWRE-EBSVX. Podpisany Strona 8



2. Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob glosowania, i przeprowadza je,
wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

3. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

4.Po przeliczeniu glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokoét, podajac wynik
glosowania.

5. Karty z oddanymi glosami i protokot glosowania stanowia zatacznik do protokohu ses;ji.

§ 61. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje ioglasza Radzie
proponowana tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzil watpliwosci co
do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej idacy, jesli moze to
wykluczy¢ potrzebg glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spor co do tego, ktory z wnioskdw jest
najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy obrad,

3. W przypadku glosowania w sprawie wyborow o0sob, Przewodniczacy obrad przed zamknigciem listy
kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje
pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow, a nastgpnie zarzadza wybory.

4. Przepis ust.3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgodg na pismie.

§ 62. 1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskdéw) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie zgtoszony wniosek
o odrzucenie tego wniosku (wnioskéw), w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku
(wnioskow) o podjecie uchwaty

2. Gtosowanie nad poprawkami do poszczegélnych paragrafow lub ustepow uchwaly nastgpuje wedlug ich
kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie te poprawki, ktorych
przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych nie
poddaje si¢ pod glosowanie.

4. W przypadku zgloszenia do tego samego paragrafu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje si¢ zasade
okreslona w § 64 ust.2.

5. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ glosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu uchwaty.

6. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaly w catosci ze
zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ gtosowanie, o jakim mowa w ust.6 na czas potrzebny do stwierdzenia,

czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzecznos¢ pomigdzy poszczegolnymi postanowieniami uchwaty.

§ 63. 1. Glosowanie zwykla wigkszos$cia glosOw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora
uzyskata wigksza liczbg glosow "za" niz "przeciw". Glosow wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie dolicza si¢ do
zadnej z grup glosujacych "za" czy "przeciw".

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku 0s6b lub mozliwos$¢ przychodzi kandydatura lub wniosek,
na ktory oddano liczbe gltoséw wigksza od liczby gtoséw oddanych na pozostale.

§ 64. 1. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia gtosd6w oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora
uzyskala 50 % + 1 glosow "za" ustawowego sktadu. Rady. Jesli z wyliczenia wynika, iz nie jest to liczba catkowita,
to podnosi si¢ ja w gore do najblizszej liczby catkowite;.

2. Gtosowanie bezwzgledna wigkszoscia ustawowego sktadu Rady oznacza, Zze przechodzi wniosek Iub
kandydatura, ktora uzyskata liczbg calkowita waznych glosow oddanych za wnioskiem Iub kandydatem,
przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej potowie najblizsza.

3. Bezwzgledna wigkszo$¢ glosow przy nieparzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas, gdy za wnioskiem
lub kandydatura zostata oddana liczba gtoséw o 1 wigksza od liczby pozostatych waznie oddanych glosow.

4. Podejmowanie uchwat wymagajacych co najmniej 3/5 gltoséw ustawowego sktadu Rady przechodza, gdy
ilo$¢ gtoséw waznych wynosi co najmniej 3/5 ustawowego sktadu Rady.

Komisje Rady
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§ 65. 1. Rada Gminy powoluje state i dorazne komisje do okreslonych zadan, ustalajac przedmiot dzialania
oraz sktad osobowy

2. Zmiany w sktadzie komisji mozliwe sa w kazdym czasie na wniosek zainteresowanego radnego lub
Przewodniczacego komisji.

§ 66. 1. Komisje state dziataja zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym Radzie.
2. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.
§ 67. 1. Komisje Rady moga odbywa¢ wspolne posiedzenia.

2. Komisje Rady Gminy moga podejmowaé wspotprace z odpowiednimi komisjami innych gmin, zwlaszcza
sasiadujacych, a nadto z innymi podmiotami., jesli jest uzasadnione przedmiotem ich dziatalnosci.

3. Komisje uchwalaja opinie oraz wnioski i przekazujq je Radzie.

4. Na podstawie upowaznienia Rady, Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady, koordynujacy prace
komisji Rady moga zwola¢ posiedzenie komisji i nakaza¢ ztozenie Radzie sprawozdania.

§ 68. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub zastgpca przewodniczacego komisji, wybrany przez
cztonkow danej komisji.

§ 69. 1. Komisje pracuja na posiedzeniach.
2. Do posiedzen komisji statych stosuje si¢ odpowiednio przepisy o posiedzeniach Komisji Rewizyjne;j.

§ 70. 1. Przewodniczacy komisji statych co najmniej raz do roku przedstawiaja na sesji Rady sprawozdania
z dziatalnos$ci komisji.

2. Przepis ust.1 stosuje si¢ odpowiednio do doraznych komisji zespotdow powotanych przez Rade.
§ 71. 1. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia w formie opinii i wnioskow.

2. Opinie i wnioski komisji uchwalane sa w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia gtosow, w obecnosci co
najmniej polowy sktadu komisji.

3. Komisja opiniuje projekty uchwat izarzadzen dotyczacych spraw w ktorych wymagana jest opinia
odpowiedniej komisji.

4. Przewodniczacy komisji przedstawia na sesji rady szczegdtowe sprawozdanie o dziatalnosci komisji
w okresie migdzysesyjnym wynikajace z planu pracy poszczegolnych komisji.

Radni
§ 72. 1. Radny obowiazany jest bra¢ udzial w pracach komisji, nie mniej niz w 1 komisji.
2. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie obecnosci

§ 73. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwiazanie z nim stosunku pracy, Rada
moze powota¢ komisjg dorazng do szczegotowego zbadania wszystkich okolicznos$ci sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na pis§mie Przewodniczacemu Rady.

3. Przed podjeciem uchwaty w przedmiocie wskazanym w ust.1 Rada powinna umozliwi¢ radnemu zlozenia
wyjasnien.

§ 74. 1. Wojt wystawia radnym dokument podpisany przez Przewodniczacego Rady, w ktorym stwierdza si¢
pehienie funkcji radnego.

2. Radni mogg zwracac si¢ bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach zwigzanych z petnieniem przez nich
funkcji radnego.

§ 75. Radni moga tworzy¢ kluby radnych
1. Klub moze utworzy¢ grupa co najmniej 4 radnych.
2. Przynalezno$¢ radnych do Klubow jest dobrowolna.

3. Utworzenie klubu radnych nalezy zglosi¢ Przewodniczacemu Rady wciagu 7 dni od dnia zebrania
zatozycielskiego.
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Zgloszenie utworzenia klubu radnych powinno zawieraé:

imig i nazwisko przewodniczacego klubu,

4.
5.
6. listg cztonkow klubu z okresleniem funkcji pelnionych w klubie,
7. nazwg klubu, jesli klub ja posiada.

8. Dzialalno$¢ klubé6w radnych nie moze by¢ finansowana z budzetu Gminy.
9. Kluby radnych dziataja zgodnie z uchwalonymi przez siebie regulaminami.
10. Regulamin klubu nie moze by¢ sprzeczny ze Statutem Gminy.

11. Przewodniczacy klubu radnych jest zobowiazany przedlozy¢ Przewodniczacemu Rady Gminy regulamin
klubu w terminie 14 dni od jego uchwalenia.

12. Przedstawiciele klubow moga przedstawia¢ stanowiska klubow we wszystkich sprawach bedacych
przedmiotem obrad Rady Gminy.

13. Klub radnych posiada inicjatywe uchwatodawcza.
§ 76.
Wspdlne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego.

1. Rada moze odbywac¢ wspdlne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego, w szczegdlnosci dla
rozpatrzenia i rozstrzygnigcia ich wspdlnych spraw.

2. Wspdlne sesje organizuja przewodniczacy rad zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

3. Zawiadomienie o wspolnej sesji podpisuja wspolnie przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy,
zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 77. 1. Koszty wspdlnej sesji ponosza rownomiernie zainteresowane jednostki samorzadu terytorialnego,
chyba, Ze radni uczestniczacy we wspolnej sesji postanowia inacze;j.

2. Przebieg wspolnych obrad moze by¢ uregulowany wspdlnym regulaminem uchwalonym przed
przystapieniem do obrad.

Rozdzial 6.
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej.

§ 78. 1. W celu wykonania swych ustawowych zadan kontrolnych Rada powoluje Komisje rewizyjna, zwana
dalej ,,Komisja”.

2. Komisja podlega wytacznie Radzie, a swoje zadania realizuje na posiedzeniach oraz poprzez dziatania
kontrolne.

3. Komisja dziala na podstawie przepisow ustawy (ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
i Statutu.

4. Komisja dziata na podstawie rocznego planu kontroli zatwierdzonego przez Radg, ktory przedstawia Radzie
najpozniej do 31 grudnia kazdego roku poprzedzajacego rok planowany, a sprawozdanie z realizacji tego planu do
dnia 31 stycznia kazdego roku nastepujacego po roku sprawozdawczym

5. Komisja przeprowadza dodatkowe kontrole w zakresie i terminie okreslonym przez Radg.

6. Komisja rozpatruje i rozstrzyga sprawy na posiedzeniach w podejmowanych opiniach i wnioskach zwykta
wigkszos$cia glosow, w obecnosci, co najmniej potowy sktadu Komis;ji.

7. Komisja moze zaprasza¢ na swoje posiedzenia Wojta ), kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych
oraz inne osoby wedtug potrzeb.

8. Komisja moze positkowac si¢ opiniami i ekspertyzami specjalistycznymi, ktorych wykonanie nastgpuje za
zgoda przewodniczacego Rady a koszty pokrywa si¢ z budzetu gminy na podstawie umow zawartych przez Wojta

9. Komisja Rewizyjna nie moze ingerowac w toczace si¢ postgpowanie w indywidualnej sprawie, rozstrzyganej
w drodze decyzji administracyjnej lub postanowienia administracyjnego.

§ 79. 1. Zakres zadan Komisji obejmuje:
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1) przeprowadzenie kontroli dziatalno$ci Wojta i jednostek organizacyjnych Gminy ,
2) kontrolowanie prawidtowosci realizowania uchwal Rady przez Wojta i jednostki organizacyjne Gminy

3) ustalanie i analizowanie przyczyn iskutkow stwierdzonych nieprawidtowosci w funkcjonowaniu Gminy |,
1 wskazywanie osob za nie odpowiedzialnych,

4) wyrazanie opinii w sprawie wykonania budzetu Gminy , i wystgpowanie z wnioskiem do Rady w sprawie
udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Wojtowi,

5) rozpatrywanie skarg i wnioskow dotyczacych dziatan Wojta i jednostek organizacyjnych Gminy ,

6) zbieranie w rdéznych formach wyjasnien oraz informacji stuzacych Radzie dla doskonalenia dziatalno$ci
Gminy,

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Radg.
2. Uprawnienia Komisji nie naruszajq uprawnien kontrolnych innych komisji powotywanych przez Radg.
§ 80. 1. Liczbowy sktad komisji ustala Rada przed rozpoczgciem aktu wyboru jej cztonkow.
2. Czlonkéw komisji Rada powotuje sposrod radnych.
3. Czlonkami Komisji nie moga by¢ Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy Rady.

4. W razie przyjecia przez cztonka Komisji funkcji wymienionej w ust. 3 przewodniczacy Komisji podejmuje
decyzje o zawieszeniu tej osoby w pracach czlonka Komisji i wnioskuje na najblizszej sesji o odwotanie jej ze
sktadu Komisji.

5. Rada wybiera przewodniczacego oraz pozostatych cztonkow Komisji, w tym wiceprzewodniczacego.
6. Praca Komisji kieruje jej przewodniczacy.

7. Wyznaczona przez Wojta obstuga Komisji sporzadza z jej posiedzenia protokol, ktory podlega przyjeciu na
nastgpnym posiedzeniu.

§ 81. Przewodniczacy Komisji kieruje praca Komisji, a w szczegolnosci:

1) opracowuje projekty planow pracy Komisji,

2) ustala terminy i porzadek obrad posiedzen,

3) czuwa nad przebiegiem posiedzen i nalezytym ich przygotowaniem,

4) zapewnia cztonkom Komisji otrzymywanie w odpowiednim czasie nalezycie przygotowanych materiatow,
§ 82. 1. Komisja pracuje na posiedzeniach zwotywanych przez jej przewodniczacego.

2. Terminy posiedzen Komisji oraz ich tematyka winny by¢ podane do wiadomos$ci publicznej w sposob
ZWYCZajowo przyjety.

§ 83. 1. Posiedzeniu Komisji przewodniczy jej przewodniczacy Ilub wrazie jego nieobecnoshy;ci
wiceprzewodniczacy.

2. W posiedzeniu Komisji moga bra¢ udziat z prawem zabrania glosu radni niebedacy cztonkami komisji i inne
osoby wylacznie za zgoda przewodniczacego Komisji.

3. Z przebiegu posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.

§ 84. 1. Komisja Rewizyjna moze powotywac ze swojego sktadu, co najmniej trzyosobowe (zaleznie od ustalen
statutu) zespoty kontrolne dzialajace na podstawie pisemnego zlecenia przewodniczacego Komisji Rewizyjne;j,
okreslajacego:

a) imiona i nazwiska cztonkow zespotu oraz przewodniczacego zespotu,
b) podmiot kontrolowany,

¢) przedmiot i zakres kontroli,

d) planowany termin rozpoczgcia i zakonczenia kontroli.

Zespot wykonuje swoje obowiazki, co najmniej w sktadzie stanowiacym kworum.
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§ 85. Komisja kontroluje dziatalno$¢, biorac pod uwage kryteria: zgodnosci z prawem, celowosci, rzetelnosci
i gospodarnosci, dziatajac na podstawie i w granicach prawa.

§ 86. 1. Cztonek Komisji podlega wytaczeniu z udziatu w kontroli, jezeli przedmiot kontroli moze dotyczy¢
praw i obowiazkow jego lub jego matzonka, krewnych lub powinowatych.

2. Czlonek Komisji moze rowniez na wniosek kontrolowanego lub z wlasnej inicjatywy by¢ wylaczony
z udziatu w kontroli, jezeli zachodza okoliczno$ci mogace wywota¢ watpliwosci, co do jego bezstronnos$ci.

3. O wylaczeniu cztonka z udzialu w kontroli rozstrzyga Komisja.
§ 87. 1. Komisja przeprowadza kontrolg na podstawie rocznego planu kontroli /kontrole planowane/.
2. Komisja na zlecenie Rady wykonuje takze kontrole dorazne nie objete planem rocznym.
3. Charakter kontroli doraznych maja takze:
a) badania wykonania zalecen pokontrolnych /kontrola sprawdzajaca/,
b) rozpatrywania skarg i wnioskow /kontrola skargowa/.

§ 88. Przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych Komisja na swym posiedzeniu powotuje sktad osobowy
Zespotu kontrolnego i okresla szczegdtowy program kontroli, ktory zawiera:

1) oznaczenie kontroli /numer, zakres/,
2) cel kontroli tj. okreslenie kierunku badan kontrolnych i probleméw wymagajacych oceny,

3) analize¢ przedkontrolna tj. przedstawienie podstawowych probleméw gospodarczych, finansowych
i organizacyjno-administracyjnych zwiazanych z tematyka kontroli, a takze realizacji wnioskow poprzedniej
kontroli,

4) analizg¢ stanu prawnego dotyczacego tematyki kontroli,
5) szczegblowa tematyke kontroli,

6) wskazowki metodyczne tj. okreslenie sposobu przeprowadzania kontroli, zwtaszcza problemoéw na ktore nalezy
zwréci¢ uwage, dowodow niezbednych do dokonania ustalen i sposobu ich badania, wskazoéwki o charakterze
techniczno - organizacyjnym,

7) zalozenia organizacyjne zawierajace harmonogram wykonania poszczegdlnych czynnosci przez uczestnikow
kontroli z okresleniem terminu ich wykonania,

8) wykaz aktéw prawnych dotyczacych kontroli

§ 89. Zespot kontrolny rozpoczyna swe czynnosci w oparciu o zlecenie Komisji zawierajace imienne
upowaznienie do przeprowadzeniu kontroli podpisane przez Przewodniczacego Komisji.

§ 90. 1. Kontrolowani sa zobowiazani do zapewnienia techniczno - organizacyjnych i bezpiecznych warunkéw
przeprowadzenia kontroli, wstgpu do pomieszczen, a takze udostgpnienia potrzebnych dokumentow, udzielenia
informacji i wyjasnien.

2. Zespo6t kontrolny wykonuje czynnosci kontrolne w dniach i godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.

3. Wykonywanie czynnosci kontrolnych nie moze narusza¢ porzadku pracy obowiazujacego
u kontrolowanego.

4. Cztonkowie Komisji sa obowigzani przestrzegac przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy, sanitarnych oraz
dotyczacych ochrony tajemnicy, okreslonych przepiani prawa.

§ 91. 1. Komisja dokumentuje przebieg oraz wyniki czynnos$ci kontrolnych i specjalnie w tym celu zaktada
i prowadzi akta kontroli.

2. Akta kontroli obejmuja materiaty dowodowe i inne dokumenty zwiazane z czynno$ciami kontrolnymi oraz
stuza wytacznie do uzytku stuzbowego.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo wgladu do akt kontroli.

4. Komisja sporzadza niezbedne odpisy dokumentéw lub odpowiednie wyciagi. W przypadkach szczegodlnie
uzasadnionych moze zazada¢ sporzadzenia zestawien lub obliczen na podstawie dokumentéw od pracownikow
kontrolowanej jednostki za posrednictwem kierownika tej jednostki.
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§ 92. Zespo! kontrolny sporzadza protokol przyjgeia ustnych wyjasnien. Wyjasnienia ustne zainteresowana
osoba sktada wobec co najmniej dwoch cztonkow Komisji. Na zadanie wyjasniajacego moga by¢ przez niego
ztozone na pismie.

§ 93. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych Komisja moze postanowi¢ o zasiggnigciu opinii specjalisty
w danej dziedzinie, zlecajac mu sporzadzenie stosownej opinii na piSmie. Dowdd z opinii specjalisty zatacza si¢ do
akt kontroli.

§ 94. 1. Zespot kontrolny, w terminie do 14 dni po zakonczeniu kontroli, sporzadza protokét kontroli, ktory
podpisuja cztonkowie zespotu ikierownik kontrolowanego podmiotu, ktérzy moga wnie$¢ zastrzezenia do
protokotu. Uwagi w formie pisemnej stanowia zatacznik do protokotu pokontrolnego.

2. Protokoét pokontrolny zawiera:
1) datg i wskazanie miejsca, czasu i przedmiotu kontroli,
2) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli,
3) wykaz stwierdzonych nieprawidtowosci z podaniem podstawy faktycznej i prawne;j,
4) projekt wnioskow pokontrolnych,
5) wykaz dokumentow zataczonych do protokotu,
6) podpisy cztonkdéw Komisji lub jej zespotu,

3. W przypadku gdy protokot zawiera informacje objgte tajemnica stuzbowa lub panstwowa, zaopatruje si¢ go
w odpowiednia klauzulg.

4. O sporzadzeniu protokotu informuje si¢ kierownika jednostki kontrolowanej, ktory posiada prawo wgladu do
jego tresci i akt kontroli. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo zgloszenia do protokotu uwag/zastrzezen/
co do tresci protokotu oraz przebiegu kontroli. Uwagi w formie pisemnej przekazuje przewodniczacemu komisji
w terminie 14 dni od zapoznania si¢ z trescia protokotu.

5. Zespot przedstawia podpisany protokdt na najblizszym posiedzeniu Komisji.

6. .Komisja sporzadza i kieruje do Przewodniczacego Rady Gminy, Wojta oraz do kierownika kontrolowanego
podmiotu wystapienie zawierajace wnioski i zalecenia dotyczace stwierdzonych nieprawidlowosci.

7. Przewodniczacy Rady przekazuje sporzadzone przez Komisje Rewizyjna wnioski i zalecenia pokontrolne
pozostaltym komisjom Rady celem zajgcia stanowiska.

8. Kierownik kontrolowanego podmiotu, do ktérego zostato skierowane wystapienie, jest obowigzany
zawiadomi¢ Komisje¢ oraz Wojta o sposobie realizacji wnioskow 1 zalecen w terminie 14 dni z zastrzezeniem ust.
8.

9. Kierownik kontrolowanego podmiotu, w terminie 7 dni od otrzymania wystapienia, moze odwotac si¢ od
niego do Rady.

10. Komisja analizuje tres¢ sprawozdania zrealizacji wnioskow 1izalecen iocenia czy przedtozone
sprawozdanie $§wiadczy o zrealizowaniu w cato$ci tresci zalecen pokontrolnych oraz opracowuja w uzasadnionych
przypadkach projekt uchwaty rady gminy obligujacy do wykonania dodatkowych zalecen pokontrolnych.

Rozdziat 7.
Tryb pracy Wajta Gminy

§ 95. Wot wykonuje
1) uchwaty Rady,
2) jemu przypisane zadania i kompetencje,
3) zadania powierzone, o Me ich wykonanie - na mocy przepisow obowiazujacego prawa - nalezy do niego,
4) inne zadania okreslone ustawami i niniejszym Statutem.
§ 96. Wojt uczestniczy w sesjach Rady.
§ 97. Komisje Rady moga zada¢ przybycia Wojta na ich posiedzenie.
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§ 98. Zastgpca Wojta przejmuje wykonywanie zadan i kompetencji okreslonych w § 98- §100 w przypadku
uzyskania upowaznienia od Wojta.

Rozdzial 8.
Gospodarka finansowa Gminy.

§ 99. 1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie budzetu Gminy.
2. Budzet uchwalany jest na rok kalendarzowy i okresla:
1) dochody i wydatki oraz przychody i rozchody Gminy,
2) zrédha pokrycia niedoboru budzetu, jezeli planowane wydatki budzetu przekraczaja planowane dochody,

§ 100. 1. Procedure¢ uchwalania budzetu Gminy oraz rodzaje iszczegdtowos¢ materiatow informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu okresla odrgbna uchwata Rady.

2. Projekt budzetu wraz zobjasnieniami, Wojt przedklada Radzie najpézniej do 15 listopada roku
poprzedzajacego rok budzetowy i przesyla projekt Regionalnej Izbie Obrachunkowej celem zaopiniowania. Wojt
przygotowujac projekt budzetu uwzglednia zasady wynikajace z ustawy o finansach publicznych oraz uchwat
Rady.

3. Bez zgody Wojta Rada nie moze wprowadzi¢ w projekcie budzetu Gminy zmian powodujacych zwigkszenie
wydatkéw nieznajdujacych pokrycia w planowanych dochodach lub zwigkszenia planowanych dochodéw bez
jednoczesnego ustanowienia zrodet tych dochodow.

4. Uprawnienia sotectw do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu Gminy okre$la § 9 Statutu.

5. Budzet jest uchwalany do konca roku poprzedzajacego rok budzetowy, jednak nie pdzniej niz do 31 stycznia
roku budzetowego.

§ 101. 1. Gospodarka finansowa Gminy jest jawna. WOjt niezwlocznie oglasza uchwale budzetowa
i sprawozdanie z jej wykonania w trybie przewidzianym dla aktéw prawa miejscowego.

2. Wéjt informuje mieszkancéw Gminy o zalozeniach projektu budzetu, kierunkach polityki spotecznej oraz
wykorzystywaniu srodkow budzetowych.

3. Do czasu uchwalenia budzetu przez Rade, nie pdzniej niz do 31 stycznia roku budzetowego, podstawa
gospodarki budzetowej jest projekt budzetu przedtozony Radzie.

4. W przypadku nie uchwalenia budzetu w terminie jak w ust.3, Regionalna Izba Obrachunkowa ustala budzet
Gminy w zakresie obowiazkowych zadan wlasnych oraz zadah zleconych w terminie do konca lutego roku
budzetowego.

5. Do dnia ustalenia budzetu przez RIO podstawa gospodarki budzetowej jest projekt budzetu.

6. Uchwaty i zarzadzenia organdéw Gminy dotyczace zobowiazan finansowych wskazuja zrodta dochodow,
z ktérych zobowiazania te zostana pokryte.

§ 102. 1. Dochodami Gminy sa:
1) podatki, optaty i inne wptywy okreslone w odrgbnych ustawach jako dochody Gminy,
2) dochody z majatku Gminy,
3) subwencja ogolna z budzetu panstwa.
2. Dochodami Gminy moga by¢:
1) dotacje celowe na realizacj¢ zadan zleconych oraz na dofinansowanie zadan wtasnych,
2) wpltywy z samoopodatkowania mieszkancow,
3) spadki, zapisy i darowizny,
4) inne dochody.

§ 103. Zasady otrzymywania subwencji i dotacji przez Gming oraz warunki zaciagania przez Gming pozyczek
i kredytow oraz emisji papieréw wartosciowych reguluja przepisy o dochodach gmin i o finansach publicznych.
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§ 104. 1. Wydatki dokonywane sa w miar¢ wplywoéw dochoddéw budzetowych w granicach uchwalonych przez
Radg.

2. Bankowa obstuge budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wykonuje bank wybrany na zasadach
okreslonych w przepisach o zamowieniach publicznych.

3. Zasady wykonywania obstugi bankowej okre$la umowa zawarta migdzy zarzadem jednostki samorzadu
terytorialnego a bankiem.

§ 105. 1. Za prawidtowa gospodarkg finansowa Gminy odpowiada Wojt.

§ 106. W sprawach nie unormowanych w niniejszej czgSci Statutu maja zastosowanie przepisy ustawy
o dochodach gmin, o finansach publicznych, o zaméwieniach publicznych oraz inne przepisy dotyczace gospodarki
finansowej gmin.

Rozdzial 9.
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw Rady, Komisji i Wajta.

§ 107. Obywatelom udostgpnia si¢ dokumenty okre§lone w ustawach.

§ 108. Protokoty zposiedzen Rady iKomisji oraz innych kolegialnych gremiéw Gminy podlegaja
udostepnieniu po ich formalnym przyjeciu - zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz Statutem.

§ 109. 1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady i Komisji udostepnia si¢ w Biurze Rady, w dniach pracy Urzedu
Gminy, w godzinach przyjmowania interesantow do wgladu na ustny lub pisemny wniosek osoby zainteresowane;j.

2. Dokumenty z zakresu dziatania Wojta oraz Urzedu udostgpniane sa u Sekretarza Gminy w dniach
1 godzinach przyjmowania interesantow.

3. Ponadto dokumenty, o jakich mowa w ust.1 12 sa rowniez dostgpne w wewngtrznej sieci informatycznej
Urzedu Gminy oraz powszechnie dostgpnych zbiorach danych.

4. Udostepniania dokumentdéw nastgpuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia
wniosku.

§ 110. Realizacja uprawnien okreslonych w § 107 i §108 moze odbywac¢ si¢ wytacznie w Urzedzie Gminy i w
asyscie pracownika Urzedu Gminy.

§ 111. Uprawnienia okreslone w § 110 nie znajduje zastosowania:
1) w przypadku wylaczenia - na podstawie ustaw - jawnosci
2) gdy informacje publiczne stanowia prawem chronione tajemnice,

3) w odniesieniu do spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej o ile ustawa nie stanowi inaczej, niz
art. 73 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Rozdzial 10.
Zasady i tryb rozpatrywania skarg

§ 112. 1. Rada rozpatruje skargi dotyczace zadan lub dziatalnosci Wojta oraz kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych, w sprawach nalezacych do zadan wtasnych Gminy.

2. alatwianie skarg na kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy moze zosta¢ powierzone Wojtowi o ile
skarga nie zawiera zarzutow dotyczacych dziatalno$ci tego organu.

§ 113. Rada Gminy rozpatruje i zalatwia skargi i wnioski, zgodnie z postanowieniami art. 229 pkt 3 i art. 242
§1 Kodeksu postgpowania administracyjnego w stosunku do okreslonych w tych przepisach osob.

§ 114. 1. Skargi i wnioski, o ktérych mowa w § 113, przyjmowane sa przez Przewodniczacego Rady, badz
przez Wiceprzewodniczacego. W przypadku wptynigcia skargi (wniosku) bezposrednio do biura Rady Gminy,
pracownik biura przekazuje niezwlocznie sprawe Przewodniczacemu Rady.

2.Biuro Rady Gminy prowadzi ewidencje wptywajacych skarg iwnioskéw. Dotyczy to takze skarg
1 wnioskow zgtaszanych ustnie do protokohu.

3. Korespondencjg¢ w sprawach skarg i wnioskow prowadzi si¢ zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

4. Skarg i wnioskow anonimowych nie rejestruje si¢ i nie sg rozpatrywane.
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§ 115. 1. Skargi podlegajace rozpatrzeniu przez Radg sa rejestrowane w rejestrze skarg i wnioskow.
2. Przewodniczacy Rady:

1) przeprowadza kwalifikacjg pisma jako skargi,

2) przekazuje skarge do rozpatrzenie Komisji Rewizyjnej lub innej wiasciwej komisji Rady,

3) czuwa nad terminowos$cia rozpatrzenia skargi, w tym zawiadamia o kazdym przypadku niezalatwienia skargi
w trybie okreslonym w art. 36-38 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

§ 116. 1. Komisja rozpatrujaca skargg jest zobowiazana do:
1) wszechstronnego wyjasnienia spraw podnoszonych w skardze,
2) przygotowania projektu odpowiedzi,
3) przedtozenia propozycji, co do podjecia ewentualnych dziatan naprawczych.

2. Na zadanie komisji rozpatrujacej skarge Wojt jest obowiazany do przedktadania dokumentéw, innych
materiatow, badz wyjasnien, co do stanu faktycznego i prawnego spraw podnoszonych w skardze, nie pdzniej niz
w ciagu 14 dni od daty otrzymania pisma.

3. Komisja rozpatruje skarge we wlasnym zakresie w oparciu o dokumentacj¢ dostarczona przez Wojta oraz
inne udokumentowane okoliczno$ci sprawy.

4. Do rozpatrzenia skargi Rada moze powota¢ takze komisje¢ dorazna.

5. Komisje rozpatrujace skargi moga positkowa¢ si¢ opiniami iekspertyzami specjalistycznymi, ktorych
wykonanie nastgpuje za zgoda przewodniczacego Rady, a koszty pokrywa si¢ z budzetu gminy na podstawie umow
zawartych przez Wojta.

6. Komisja przedktada Przewodniczacemu Rady propozycje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 21 3.
7. Przewodniczacy Rady wprowadza do porzadku obrad najblizszej sesji Rady sprawe rozpatrzenia skargi.

§ 117. 1. Rada rozstrzyga o sposobie zatatwienia skargi, w tym przyjmuje tres¢ odpowiedzi, jaka zostanie
udzielona skarzacemu zgodnie z terminem wynikajacym z k.p.a.

2. Rada w przypadku stwierdzenia zasadnos$ci skargi - zgtasza wniosek Wojtowi o wyciagnigcie konsekwencji
stuzbowych.

3. Zawiadomienie o sposobie zatatwienia skargi przygotowuje i podpisuje Przewodniczacy Rady.

§ 118. 1. Za zalatwione pozytywnie uwaza si¢ skargi, ktore w toku postgpowania wyjasniajacego zostaly
potwierdzone w catosci lub czesci

2. Za zalatwione odmownie uwaza si¢ skargi, ktore w wyniku rozpatrzenia uznano za bezzasadne.

§ 119. Przy zalatwianiu skarg nalezy kierowac si¢ ograniczeniami jawnosci wynikajacymi z obowiazujacych
ustaw.

§ 120. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym rozdziale maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Rozdzial 11.
Postanowienia koncowe

§ 121. Z dniem wejscia w Zycie niniejszej uchwaty traci moc uchwata Nr XII/118/03 z dnia 28 listopada 2003
r. roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Czarna Dabrowka.

§ 122. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogtoszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Pomorskiego.
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Przewodniczacy Rady Gminy
Czarna Dabrowka

Jozef Natkaniec

Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXXV/392/2014
Rady Gminy Czarna Dabréwka

z dnia 19 maja 2014 r.

Zalacznik1.pdf

zalgcznik nr 1

Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XXXV/392/2014
Rady Gminy Czarna Dabrowka

z dnia 19 maja 2014 r.

Zalacznik2.doc

zalacznik nr 2

Zatacznik Nr 3 do Uchwaty Nr XXXV/392/2014
Rady Gminy Czarna Dabrowka

z dnia 19 maja 2014 r.

Zalacznik3.pdf

zalacznik nr 3

Zakacznik Nr 4 do Uchwaty Nr XXXV/392/2014
Rady Gminy Czarna Dabrowka
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zalacznik nr 4

Id: OAITX-RCNGH-VNQIN-EAWRE-EBSVX. Podpisany Strona 18


Zalacznik1.pdf
Zalacznik2.doc
Zalacznik3.pdf
Zalacznik4.pdf

