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wg rozdzielnika

Zapytanie ofertowe

Gmina Czarna Dabrowka w oparciu o art. 4 punkt 8 ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. 2018 r., poz. 1986 z pozn. zm.) oraz na podstawie Zarzadzenia Wojta
nr 41/2015 z dnia 09.06.2015 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Czarnej Dabréwce ,»-Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro” zaprasza do zlozenia oferty na:

»Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych przetwarzanych w Urzedzie
Gminy Czarna Dabréwka oraz jednostkach podleglych”

I.  Zamawiajacy:
Gmina Czarna Dabréwka, ul. Gdanska 5, 77-116 Czarna Dabrowka
tel. 59/821-26-43, faks. 59/821-26-44, e-mail: gmina@czarnadabrowka.pl

II1. Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pelnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych
przetwarzanych w Urzedzie Gminy Czarna Dabréwka oraz jednostkach tj. Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej w Czarnej Dabréwce, Gminne Centrum Kultury i Biblioteka w Czarnej Dabréwce, Zaklad
Gospodarki Komunalnej w Czarnej Dabréwcee, Szkola Podstawowa w Czarnej Dabrowce, Szkola Podstawowa
w Jasieniu, Szkola Podstawowa w Nozynie i Szkola Podstawowa w Rokitach.

Zakres ustug obejmuje:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest pelnienie funkeji Inspektora Ochrony Danych Osobowych przetwarzanych
w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony danych osobowych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych (RODO) oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) na zasadach okreslonych w obowiazujacych przepisach.

2) Zadania Inspektora Ochrony Danych Osobowych okreslone w obowiazujacych przepisach prawa, w tym w
szczegolnosci okreslone art. 39 Rozporzadzenia RODO tj.:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow ktérzy przetwarzaja dane
osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia oraz innych przepisow
i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia i innych przepiséw o ochronie danych i doradzanie im
w tej sprawie;

¢) udzielanie na zadanie zlecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia;

d) wspdlpraca z organem nadzorczym Zamawiajacego;

€) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu  nadzorczego w kwestiach  zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa wart. 36, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

f) pelnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktorych dane dotycza, we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przyshugujacych im na
mocy niniejszego rozporzadzenia;
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oraz inne wynikajace ze wspdlpracy z Zamawiajacym.

Obowiazki Inspektora Ochrony Danych Osobowych:

a)
b)

g
h)
)
k)

wypelnianie obowiazkéw w oparciu o Rozporzadzenie RODO i innych przepisow obowiazujacych
w tym zakresie;

wypelnienie swoich zadan z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami przetwarzania,
majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania;

systematyczna analiza przepisow i tworzenie wytycznych dla Zmawiajacego w tym zakresie;
opracowanie, opiniowanie oraz doprowadzenie do zawierania uméw w przedmiocie przetwarzania
danych osobowych;

weryfikacja, aktualizacja, dokumentacji i wewnetrznych procedur dotyczacych przetwarzania danych
osobowych;

doradztwo merytoryczne oraz prowadzenie szkoled na temat wytycznych, rekomendacji i dobrych
praktyk z zakresu ochrony danych osobowych;

cykliczne prowadzenie audytow bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych oraz
opracowanie raportéw wraz z rekomendacjami i zaleceniami we wszystkich obszarach, gdzie dane
osobowe s3 przetwarzane;

wykonywanie czynnosci zwiazanych z zapewnieniem prawa dostepu do danych;

nadzorowanie dzialari Administratora w zakresie przestrzegania ogolnego Rozporzadzenia RODO;
prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym, udzial w kontrolach organu nadzorczego oraz
wspolpraca z organem nadzorczym;

wszelkie inne czynnosci ktére okaza sie niezbedne dla prawidlowego wykonania zadan inspektora
ochrony danych osobowych.

II1. Warunki zlecenia

1) Usluga winna by¢ wykonywana w siedzibie urzedu Zamawiajacego lub siedzibie Wykonawcy w przecigtnym

wymiarze 8 godzin tygodniowo, przy czym co do zasady obecnos¢ Wykonawcy w siedzibie urzedu

Zamawiajacego winna mie¢ miejsce do 4 razy w miesiacu w ilosci 2 godzin, w terminie uzgodnionym

z Zamawiajacym (na co najmniej 3 dni przed spotkaniem).

2) Ustala si¢ réwniez mozliwosé konsultacii telefonicznych oraz za posrednictwem poczty elektronicznej.

3) Uslugi beda swiadczone na podstawie pisemnej umowy zawartej z osobg lub podmiotem uprawnionymi

do $wiadczenia ustugi.

IV.  Okres $wiadczenia ustug
Okres, na ktory zostanie zawarta umowa: od dnia podpisania umowy do korica roku 2019 r.

V.

teria wyboru ofe wraz z podaniem znaczenia tvch teriéw i sposobu oceny ofert

1) Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie wyltacznie kryterium

ceny — cena 100%.

Cena - laczna kwota brutto okreslona przez Wykonawece.

2) Punktacja waznych ofert dokonana zostanie w nastepujacy sposob:

najnizsza oferowana cena spoéréd wszystkich ofert

Cena = x 100 pkt.
cena badanej oferty

Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem platniczym.

VI.  Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.

VII. Opis sposobu przedstawienia ceny



1)

VIII.

Wykonawca zobowiazany jest przedstawié miesieczna cene brutto wraz z rozbiciem na ceng netto oraz
podatek od towaréw i uslug wedlug stawki obowigzujacej na dzien skladania ofert.

Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem platniczym, z dokladnoscia do drugiego
miejsca po przecinku.

Miejsce i termin zlozenia ofert:

Oferte mozna zlozyé faksem na nr 59 82 12644 lub droga elektroniczna na adres e-mail:

gmina@czarnadabrowka.p} lub droga pocztows na adres Urzad Gminy Czarna Dabréwka, ul. Gdariska 5, 77-116

Czarna Dabréwka (liczy si¢ data wplywu a nie data stempla pocztowego) lub osobiscie w sekretariacie Urzedu

(pokéj nr 6) do dnia 18.03.2019 r. do godz.10%

IX.
)
2)

3)

4

)

Wymogi formalne i pozostale informacje:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y uprawniona/e do skladania o$wiadczed woli w imieniu
Wykonawcy.

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywal ofert, ktore:

a) wplynely po terminie skladania ofert;

b) nie spelniaja warunkéw wymienionych w niniejszym zapytaniu;

) nie odpowiadaja tresci zapytania.

Wykonawea, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiazany bedzie do zawarcia
umowy w formie pisemnej w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje o wyborze oferty tylko wykonawce, ktory zlozyl najkorzystniejsza  oferte —
informacja jest wysytana na podany w ofercie adres e-mail.

Zlozenie niniejszego zapytania nie jest réwnoznaczne ze zlozeniem zaméwienia. Zamawlajacy zastrzega
sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny.
Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu poswiadczone przez siebie za zgodnosé
z oryginalem kopie uprawnien zawodowych oséb wskazanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu
zamoOwienia oraz aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centrali ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej.

Umowa bedzie realizowana tylko w przypadku zabezpieczenia srodkéw na zadanie w budzecie gminy Czarna
Dabrowka na okres objety niniejszym zapytaniem.

Osoba do kontaktu
Osobg upowazniona do udzielenia wszelkich wyjasnien — jest pracownik Urzedu Gminy Joanna Parszewska
tel. 59 82126 43, e-mail: L-parszewska@czarnadabrowka.

XI. POSTANOWIENIA KONCOWE
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuije, ze:

1)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest / nazawa i adres orag dane kontaklowe samawiajaeego/ :

Nazwa zamawiajacego: Gmina Czarna Dabréwka

Adres zamawiajacego: ul. Gdanska 5, 77-116 Czarna Dabréwka
Telefon: 598212 643

Faks: 59 8212 644

Adres strony internetowej: www.bip.czarnadabrowka.pl

Adres poczty elektronicznej: gmina@czarnadabrowka.pl

kontakt do IOD: e-mail: gmina@)czamadabrowka.pl




XI.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beds na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwiazanym z
postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia, prowadzonym w formie zapytania ofertowego na
podstawie art. 4 punkt 8 ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowier Publicznych;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamo6wienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beds podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ks

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

~ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: informaga w tym zakresic Jest wymagana, jeseli w odniesienin do danego administratora b podmiotu
preftvarzajacego istnieje obowiazek wynaczenia inspekitora ochrony danych osobowych.

" Whyjasnienie:  skorgystanie prawa  do  sprostowania  nmie  mose  skuthkowal Smiang. wyniku - posigpowania
0 wdielenie samdwienia publicznego ani smiang Ppostanowien umowy w 3akresie niezgodnym % nstawq Pp oraz, nie moge naruszai
integralnosci protokolu oraz, jego satacznikow.

“* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia pretwarzania nie ma astosowania w odniesienin do prechowywania, w cely sapewnienia
korystania e irodkéw ochrony prawnes lub w celu ochrony praw innej osoby figyeznes lub prawne, inb 3 wwagi na wasme wigledy
interesu publicznego Unii Enropeiskief lub parstwa ctonkowskiego.

Zalaczniki:
a) Formularz ofertowy




