Zamawiajacy: Gminna Czarna Dabréwka
Adres: 77-116 Czarna Dabréwka, ul. Gdanska 5

Miejscowosé: Czarna Dabréwka
Data; 15.12.2021 r.
Adresat: wszyscy wykonawcy

Wyjasnienia tre§ci Zapytania ofertowego

Nr postgpowania: GP1.272.22.2021

Dotyczy: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Urzedu
Gminy Czarna Dagbréwka”

Zamawiajgcy informuje, iz do Zamawiajgcego wplynely zapytania do tresci Zapytania
Ofertowego, 1 stosownie do tresci Rozdziatu X pkt 4 tego Zapytania, przekazuje sie tresé pytan
wraz z wyjasnieniami:

1. ZAPYTANIE OFERTOWE Rozdzial II Przedmiot zaméwienia pkt. 4
Czy Zamawiajacy uwzgledni réwniez regulaminy Wykonawcy dotyczace ushug objetych
przedmiotem zapytania ofertowego?

Odpowiedz Zamawiajacego:
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ uwzglednienia regulaminu wykonawcy dotyczacego ushug
objetych przedmiotem zapytania ofertowego, po wezesniejszym zapoznaniu sie z jego trescig.

2. ZAPYTANIE OFERTOWE Rozdziat III Warunki zaméwienia pkt. 1
Wykonawca wnosi o doprecyzowanie, co Zamawiajacy rozumie poprzez format S, Mi L.

Odpowiedz Zamawiajacego:

Zamawiajacy informuje, ze format:

- 8 dotyczy przesylek przy max wymiarach koperty 160mm x 230mm x 20mm, przy wadze
max 500g;

- M dotyczy przesylek przy max wymiarach koperty 230mm x 325mm x 20mm, przy wadze
max 1000g;

- L dotyczy przesylek przy sumie wymiar6w koperty 900mm i max dhugoséci najdtuzszego boku
600mm przy wadze max 2000g;

3. ZAPYTANIE OFERTOWE Rozdzial III Warunki zaméwienia pkt. 4
Czy w sytuacji przeciwdziatania rozprzestrzeniania si¢ COVID Zamawiajacy uzna za spetnione
warunki dotyczace dostepnosci placoéwek pocztowych, w przypadku wystapienia koniecznoscei
dostosowania ich funkcjonowania do zmieniajacej si¢ sytuacji epidemicznej na terenie kraju
i zastosowania rozporzadzen wiladz skutkujgce czasowym niespelnianiem, z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, warunkéw okreslonych przez Zamawiajacego?



OdpowiedZ Zamawiajacego:

Zamawiajagcy uzna za speinione warunki dotyczace dostepnosci placéwek pocztowych,
w przypadku wystapienia koniecznosci dostosowania ich funkcjonowania do zmieniajacej sig
sytuacji epidemicznej na terenie kraju i zastosowania rozporzadzen wladz skutkujace
czasowym niespetnianiem z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

4. ZAPYTANIE OFERTOWE Rozdzial V Warunki platnosci pkt. 3

Wykonawca informuje, iz faktury za ustugi pocztowe wystawiane s3 za podrednictwem
scentralizowanego systemu informatycznego, ktérego wymogi okreslaja takie kryteria jak
termin wystawienia faktury, dat¢ wystania faktury do klienta, jak réwniez termin platnosci
bedgcy w Scistej zaleznosei z terminami sporzgdzenia faktury. Standardowo obowigzujacy
termin platnosci faktury u Wykonawcy okreslony jest jako » dni od daty wystawienia faktury,
ktéry zostal wprowadzony ze wzgledu na zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systemu
fakturowania Wykonawcy oraz zarzadzania platnosciami wynikajgcymi z zawartych umow.
Wykonawca wnosi 0 zmiang terminu zaptaty faktur za wykonane ustugi na ,,21 dni od daty
wystawienia faktury przez Wykonawce”.

Jednocze$nie Wykonawca informuje, ze istnieje mozliwo$é otrzymywania faktury w formie
elektronicznej na ponizszych zasadach:

1) Zamawiajagcy o$wiadcza, ze zezwala na przesylanie drogg elektroniczng faktur
wystawianych przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w formacie PDF,

2) Wykonawca zobowigzuje si¢ przesyta¢ faktury (oraz faktury korygujace i duplikaty faktur)
droga elektroniczng w formacie PDF,

3) Wykonawca o$wiadcza, ze faktury beda przesylane z nastgpujacego adresu e-mail:
XXX(@XXX

4) Zamawiajgcy o$wiadcza, ze adresem e-mail wlasciwym do przesylania faktur jest: xxx@xxx
5) Strony zobowiazuja si¢ co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych w pkt 3-4
poinformowaé o tym druga Strong droga elektroniczna. Zmian nie wymaga sporzadzenia
aneksu do umowy,

6) Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych
w postaci autorespondera i kazdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania
wiadomosci z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania kazdorazowo na adres
Wykonawcy wskazany w pkt 3, informacji zwrotnej potwierdzajacej odbior faktury. Informacja
zwrotna potwierdzajgca odbior faktury, bedzie zawierala dat¢ otrzymania faktury przez
Zamawiajgcego, przez ktora rozumieé nalezy date wplywu faktury na adres skrzynki pocztowej
Zamawiajacego wskazanej w pkt 4,

7) Zamawiajgcy i Wykonawca zobowiazuja si¢ przechowywaé egzemplarze faktur w formie
papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan podatkowych,

8) Zamawiajacy jest uprawniony do cofnig¢cia zgody na przesylanie przez Wykonawcg faktur
w formie elektronicznej. W przypadku cofniecia zgody, kolejne faktury beda wystawiane przez
Wykonawce w formie papierowej, poczawszy od 1 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu,
w ktorym Wykonawca otrzyma o$wiadczenie o cofnigeiu zgody na otrzymywanie faktur w
formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesytania faktur w formie
papierowej w przypadku, gdy koniecznos¢ taka wynikaé bedzie z braku mozliwosci przestania
faktury w formie elektroniczne;j,

9) cofniecie zezwolenia, o ktérym mowa w pkt 1 moze nastapi¢ w formie pisemnej lub
elektroniczne;.

Czy Zamawiajacy wyraza zgode na otrzymywanie faktur droga elektroniczng i dokona
rozszerzenia tresci zamowienia o wskazane zapisy?



OdpowiedZ Zamawiajacego:

Zamawiajgcy wyraza zgod¢ na otrzymywanie faktur drogg elektroniczng i dopuszcza
wprowadzenie do tresci umowy rozszerzenia o wskazane zapisy, jednoczesnie Zamawiajacy
wyraza zgodg na zmiang terminu zaplaty faktur za wykonane ustugi na ,,21 dni od daty
wystawienia faktury przez Wykonawce™.

5. ZAPYTANIE OFERTOWE Rozdzial V Warunki platno$ci

Czy na etapie zawierania umowy z wybranym Wykonawca Zamawiajacy zgodzi si¢ na dodanie
do niej zapisu o tresci jak nizej?

»Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca naliczaé bedzie odsetki ustawowe za
opdznienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania Swiadczenia
ustug do czasu uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za niezaplacone w terminach
Jaktury ptacone bgdq przez Zamawiajgcego na podstawie noty odsetkowej. Od dnia nabycia
uprawnienia do odsetek, Wykonawcy przystuguje, bez wezwania, rekompensata za koszty
odzyskiwania naleznosci w wysokoSci okreslonej w Ustawie z dnia 8 marca 2013 r.
o przeciwdzialaniu nadmiernym opdzinieniom w transakcjach handlowych.

W przypadku zalegania przez Zamawiajgcego z platnosciami przez okres diuzszy niz 21 dni od
wskazanego w pkt ... terminu zaplaty, Wykonawca ma prawo do wstrzymania realizacji ustug
optacanych w formie optaty .,z dotu” oraz prawo do wstrzymania realizacji ustug na
warunkach cenowych okreslonych w niniejszej umowie. W takiej sytuacji ustugi bedq
realizowane na ogdlnie obowiqzujgcych warunkach swiadczenia ustug pocztowych, tj. po
uiszczeniu oplaty z gory za jej Swiadczenie. Przez oplate .,z g6ry” na ogdlnie obowigzujgcych
warunkach nalezy rozumieé oplate w catosci wniesionq przez Zamawiajqcego przed nadaniem
przesyltki, zgodnie z cennikami jak dla Klienta indywidualnego dostepnymi na stronie
internetowej Wykonawcy. Ponowne zastosowanie formy oplaty ,,z dotu” i powrét do warunkéw
cenowych okreslonych w niniejszej umowie nastqpié¢ moze poczgwszy od nastepnego okresu
rozliczeniowego, po uregulowaniu zaleglych naleznosci wraz z odsetkami.”

Odpowiedz Zamawiajacego:

Zamawiajgcy wyraza zgode na dodanie do umowy zapisow dotyczacych odsetek za opdznienie
wg zasad wynikajacych z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tj. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.).

6. ZAPYTANIE OFERTOWE Rozdzial VIII Opis sposobu przedstawienia ceny pkt. 1
Wykonawca jako operator pocztowy i wyznaczony, zobowigzany do $wiadczenia ushug
pocztowych, w tym takze ustug o charakterze powszechnym, nie moze swobodnie ustalaé¢ cen
za §wiadczenie tego typu ustug. Przepisy zamieszczone w rozdziale IV ustawy Prawo pocztowe
wyznaczaja Scisty rezim ustalania optat za §wiadczenie powszechnych ushug pocztowych.

W przypadku zmian cen w trakcie wykonywania umowy zawartej w wyniku rozstrzygniecia
przedmiotowego postgpowania, w $wietle postanowien zawartych w SWZ, Wykonawca
realizujgc zamowienia w cenach wynikajacych z formularza, bylby zmuszony do $wiadczenia
powszechnych ustug pocztowych z naruszeniem przepiséw ustawowych, nie tylko z zakresu
prawa pocztowego, ale takze cywilnego, czy antymonopolowego. Taki stan rzeczy bylby
niedopuszczalny zaréwno ze wzgledu na ustawowe obowiazki cigzace na Wykonawcy jako
operatorze wyznaczonym, jak rowniez ze wzglgdu na narazenie Wykonawcy na
odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza, ktdrej zakres trudno nawet przewidzieg.

Ponadto zauwazy¢ nalezy, iz Wykonawca zawierajgc umowe musi uwzglednié obowiazujaca
aktualnie stawkeg podatku VAT. Natomiast wystawiajgc fakture VAT za wykonane zamdwienie



publiczne musi naliczy¢ podatek w wysokosci obowigzujacej w dacie wystawienia faktury,
anie w dacie podpisywania umowy czy tez sktadania oferty przetargowe;j.
Czy zatem na etapie zawierania umowy z wybranym Wykonawcag Zamawiajacy zgodzi si¢ na
dodanie do niej zapisow w zakresie:
., ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy, jezeli
w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towarow i ustug,
Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowiqzuje si¢ do uiszczenia oplaty powiekszonej o podatek od towardw i ustug
wedlug stawki obowiqzujgcej na dzien wykonania ustugi”’

oraz
»zmiany , cen jednostkowych brutto” w poszczegolnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zalqcznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli
w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych
ustug, Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy
o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty za Swiadczone ustugi
w wysokosci obowigzujgcej na dzien wykonania ustugi.”

OdpowiedZ Zamawiajacego:
Zamawiajacy na etapie zawierania umowy z wybranym Wykonawcg dopuszcza dodanie do niej
zapisOw w zakresie j/w.

7. RODO
Czy na etapie zawierania umowy z wybranym Wykonawcg Zamawiajacy zgodzi si¢ na dodanie
do niej zapiséw RODO o tresci jak nizej:

1. Administratorem danych osobowych osob uprawnionych do zawarcia Umowy jest
(nazwa Wykonawcy) z siedzibg (adres Wykonawcy)

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych (nazwa i adres
Wykonawcy), adres e-mail.: xxx@xxx.

3. Dane osobowe bedq przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takie — w zakresie
prawnie usprawiedliwionego interesu administratora —w celu ustalenia, dochodzenia
lub obrony przed roszczeniami z umowy oraz w celu oceny ryzyka zwigzanego z
zawarciem umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit.
[fRozporzqgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

4 Zrédlem danych jest podmiot, z ktérym zawierana jest umowa oraz mogq byé rejestry
ogdlnodostgpne (CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmujg
aktualne dane zawarte w wyciggu z tych rejestrow.

5 Dane osobowe mogq by¢ przekazane do panstwa trzeciego w zwigzku z korzystaniem
przez administratora z rozwigzan chmurowych dostarczanych przez firme Microsoft
na podstawie standardowych klauzul ochrony danych przyjetych przez Komisje
Europejskq, dostepnych w czesci Online Services Data Protection Addendum (DPA)
pod adresem: https://www.microsofi.com/en-us/licensing/product-
licensing/products.aspx.

6 QOsobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo zgdania dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, chyba ze
administrator wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do



przetwarzania, nadrzednych wobec interesow, praw i wolnosci osoby, ktérej dane
dotyczq, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

7 Dane osobowe mogq by¢ udostgpniane podmiotom przetwarzajgcym na podstawie
zawartych umow, kidrych przedmiotem jest Swiadczenie ustug teleinformatycznych.

8 Dane osobowe bgdq przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a
takze przez okres przedawnienia roszczen z Umowy.

9 Osobie, ktérej dane dotyczq przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

10.  Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy.

OdpowiedZ Zamawiajacego:

Zamawiajqcy na etapie zawierania umowy z wybranym Wykonawcg dopuszcza dodanie do
niej zapisow w zakresic RODO z ewentualnymi modyfikacjami jej tresci (j/w) bez
naruszania jej istoty.

8. KLAUZULA ANTYKORUPCYJNA

Czy na etapie zawierania umowy z wybranym Wykonawca Zamawiajgcy zgodzi sig na
dodanie do niej zapiséw klauzuli antykorupcyjnej o treéci jak nizej:

1. Strony Umowy zapewniajq, ze w zwiqzku z wykonywaniem Umowy zachowajq nalezytg
starannos¢ i stosowaé si¢ bedq do wszystkich obowigzujgcych Strony przepiséw prawa
powszechnie obowiqgzujgcego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii
Europejskiej w zakresie zapobiegania dzialaniom o charakterze korupcyjnym zaréwno
bezposrednio, jak i dzialajgc poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze
Stron.

2. Kazda ze Stron dodatkowo zapewnia, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy stosowaé sig
bedzie do obowigzujgcych Strony procedur antykorupcyjnych, zgodnego z prawem rozliczania
transakcji, kosztéw i wydatkéw, przestrzegania postanowier aktéw wewnetrznych
obowiqzujgcych Strony w zakresie przeciwdzialania konfliktowi intereséw, wreczania i
przyjmowania upominkéw oraz anonimowego zglaszania i wyjasniania nieprawidlowosci
zarowno bezposrednio, jak i dzialajgc poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty
gospodarcze Stron,

3. Stromy zapewniajq, ze w zwigzku z zawarciem i realizacjq Umowy zadna ze Stron, ani zaden
z ich wiascicieli, udziatowcow, akcjonariuszy, cztonkéw zarzqdu, dyrektorow, pracownikow,
podwykonawcdw, ani tez zadna inna osoba dzialajgca w ich imieniu, nie dokonywala, nie
proponowata, ani nie obiecywala, ze dokona, ani nie upowazniala, a takze nie dokona, nie
zaproponuje, ani tez nie obieca, ze dokona, ani nie upowazni do dokonania zadnej platnosci
lub innego przekazu stanowigcego korzys¢ finansowq lub inng, ani tez zadnej innej korzysci
bezposrednio lub posrednio zadnemu z nizej wymienionych:

- zadnemu cztonkowi zarzgdu Iub pracownikowi Strony;

- Zadnemu funkcjonariuszowi paristwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej pelnigcej
Junkcje publiczng w znaczeniu nadanym temu pojeciu w systemie prawnym kraju, w ktérym
nastepuje realizacja Umowy;

- zadnej partii politycznej, czionkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urzqd pahstwowy;
- Zzadnej innej osobie lub podmiotowi — w celu uzyskania ich decyzji, wplywu lub dzialah
mogqcych skutkowaé jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub tez w
dowolnym innym niewlasciwym celu, jezeli dziatanie takie narusza lub naruszatoby przepisy
prawa w zakresie przeciwdzialania korupcji wydanych przez uprawnione organy administracji
publicznej w Polsce i na terenie Unii Europejskiej.



4. Zamawiajgcy akceptuje, ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej klauzuli
antykorupcyjnej moze spowodowaé rozwigzanie Umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia w niej przewidzianego, za$ Zamawiajgcemu nie bedq przystugiwaé Zadne
roszczenia 7 tego tytulu.

5. Kazda ze Stron zobowiqgzuje sig do bezzwlocznego informowania sie wzajemnie o kazdym
przypadku naruszenia niniejszych postanowien. Na pisemny wniosek jednej ze Stron, druga
Strona dostarczy informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania drugiej Strony, ktore
dotyczyé bedg wykonywania Umowy zgodnie z niniejszymi postanowieniami.

6. W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktérym mowa powyzej, kazda ze Stron
zapewnia, iz w okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajqcej w dobrej wierze
dokonanie anonimowego zglaszania nieprawidlowosci za posrednictwem poczty elekironicznej
na adres e-mail: xxx@xxx

7. Strony majg na uwadze, ze sankcje ustalone w wyniku niniejszych postanowien nie
wykluczajg, nie zastepujq ani nie zmieniajg w Zaden sposob sankcji karnych, cywilnych,
dyscyplinarnych lub administracyjnych ustanowionych przez przepisy prawa powszechnie
obowiqgzujgcego w Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej.

Odpowiedz Zamawiajacego:
Zamawiajgcy na etapie zawierania umowy z wybranym Wykonawca dopuszcza dodanie do niej

zapisow w zakresie dotyczacym dziatan antykorupcyjnych z ewentualnymi modyfikacjami jej
tresci (j/w) bez naruszania jej istoty.

9. UMOWA

Czy na etapie zawierania umowy z wybranym Wykonawca Zamawiajacy zgodzi si¢ na
dotgczenie do umowy dodatku zawierajacego obowiazujagce u Wykonawcy zasady nadawania
przesylek pocztowych, w tym dolaczenie wzorow zestawien dla nadawanych przesylek, wzoru
nadruku wniesienia oplaty pocztowej na przesytkach i innych technicznych aspektow?

Odpowiedz Zamawiajacego:

Zamawiajgcy na etapie zawierania umowy z wybranym Wykonawca dopuszcza dolaczenie
dodatku zawierajacego obowigzujace u Wykonawcy zasady nadawania przesylek pocztowych,
w tym dolgczenie wzoréw zestawien dla nadawanych przesylek, wzoru nadruku wniesienia
oplaty pocztowej na przesylkach i innych technicznych aspektéw, po wczesniejszym
zapoznaniu si¢ z ich trescia.

10. Zalacznik nr 1 do Formularza Ofertowego — Formularz cenowy

Wykonawca wnosi o okreslenie przedzialdéw wagowych dla formatéw M i L w nastepujacy
sposdb:

- Format M do 1000 g

- Format L do 2000 g.

Odpowiedz Zamawiajacego:
Zamawiajacy potwierdza zakres wagowy przesytek M i L zgodnie ze wskazaniem Wykonawcy

(odp. Z pyt nr 2)




